
 
 

 

BAUCAR KECIL WANG RUNCIT 
 

KUIS/PB/BR007 – P.2 
 

 
 
 

BULAN :  TAHUN :  No. PCV :   (Diisi oleh PWR) 

 

A.  DIISI OLEH PEMOHON 
 

 
 

MAKLUMAT PENTING 
 

1. Sila hantar permohonan yang telah lengkap diisi ke Pejabat Bendahari selewat-lewatnya satu (1) bulan 
dari tarikh resit pembelian. 

2. Permohonan hendaklah dihantar bersama-sama RESIT ASAL pembelian yang telah dibuat dan disahkan 
oleh Ketua Unit / Bahagian / Jabatan / Dekan / Pegawai atasan. 

3. Sila pastikan lampiran yang menyokong tuntutan dan resit asal disusun mengikut tarikh tuntutan dan 
digamkan/dilekatkan di atas kertas bersaiz A4 (Tidak dibenarkan klip/stapled). 

4. Borang Tuntutan / Pendahuluan Wang Runcit ini digunakan untuk perbelanjaan yang berjumlah kurang 
daripada RM100.00 (Ringgit Malaysia : Satu Ratus) untuk satu (1) resit pembelian. Tidak boleh digunakan 
untuk membayar elaun perjalanan, perubatan, sara hidup, yuran dan lain-lain bayaran yang sepatutnya 
dibayar melalui baucar bayaran. 

 
MAKLUMAT PEMOHON 
Nama   
No. Kad Pengenalan   Kump. Perkhidmatan   
Jawatan   Unit / Bahagian / Jabatan   
No. Pegawai   No. Telefon / Ext   

 

TARIKH TUJUAN TUNTUTAN JUMLAH (RM) 
   

 
 

JUMLAH KESELURUHAN (RM)  



 

PERAKUAN PEMOHON 

 
a)   Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya telah berbelanja seperti butiran tersebut dan 

saya telah mendahulukan wang saya sendiri sepertimana resit-resit yang terlampir. 

 
b)    Saya mengesahkan telah mendahulukan wang sebanyak  RM ___________  

sepertimana yang bertanda (*) dan adalah disahkan resit tidak dikeluarkan. 
 
 
 
 

Tandatangan 
Pemohon :    Tarikh:  ___________________ 

B.  PENGESAHAN OLEH KETUA BAHAGIAN / JABATAN / UNIT / DEKAN / PEGAWAI ATASAN 

 
 
 

 
Tandatangan  :     

Nama :      

Jawatan :      

Tarikh :     

C.   KELULUSAN UNTUK PERUNTUKAN KEWANGAN OLEH PEJABAT BENDAHARI 

 
 
 
 

 
Tandatangan  :     

Nama :      

Jawatan :      

Tarikh :     

 

PENGESAHAN PEMBAYARAN 

Pegawai Yang Menerima 
 
 
 
 

……………………………………………….. 
Nama : 

 
Tarikh  : 

Pegawai Yang Membayar (PWR) 
 
 
 
 

……………………………………………….. 
Nama : 

 
Tarikh : 

*PWR – Pemegang Wang Runcit  * Mohon fotostat borang depan belakang.Terima kasih. 


